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F.D.M.E

1] MODIFICATIONS DU GUIDE

DATE MODIFICATION N° DE
VERSION

01 Octobre 2011 Suppression du chapitre « Envoi des FDME par | 1.03
mails »

Suite suppression dans le menu

07 Octobre 2011 Réactivation de I'envoi par mail 1.04

15Novembre 2011 Modification saisie des licenciés 1.05

Connexion avec plusieurs bases

06 janvier 2012 Contrdle des licences par les arbitres

6 février 2012 Accés au feuilles de match Ligue ou Comité
9 octobre 2019 Mise a jour du guide 1.06
29 Déc 2019 Mise a jour import FDME suite commotion 1.07
20/06/2021 Mise a jour FDME 1.08

Le présent document explique la procédure pour la saisie de la feuille de match électronique.

NOTA : S'il est nécessaire de disposer d’'une connexion internet au domicile ou au siege du club pour télécharger les
données et transmettre les feuilles de matchs, il est, par contre, inutile de disposer d’'une connexion dans la salle pour
la saisie de la FDME.
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F.D.M.E

1| LES OUTILS NECESSAIRES

UN ORDINATEUR

Un ordinateur portable Netbook est suffisant. Cet ordinateur doit se trouver dans le gymnase, a
disposition du secrétaire, du chronométreur et des arbitres. Le logiciel feuillede Match doit étre
installé.

UNE CLEF USB

Sur cette clé se trouveront les signatures électroniques du secrétaire, ou chronométreur ainsi
que les données du club
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F.D.M.E

Il SCHEMADEPRINCIPE

3 Phases.

Phase 1 : Au domicile ou au siége du club, connexion internet obligatoire.
< Installation du logiciel sur la ou les machines

&« -Téléchargement des données (Liste des licenciés, arbitres,

techniciens...du club
recevant et visiteurs)

Nota :

Cette opération est a effectuer toutes les semaines afin que les données soient mises a jour.

@ Préparation des clefs USB si le club utilise plusieurs clefs et ordinateurs ;
« |l est également possible que chaque utilisateur télécharge les données du club , sous
conditions :

o Avoir le logiciel installé au domicile

o Avoir les identifiants et mot de passe de Gest’hand sur la clé USB.

Phase 2 : Dans le gymnase

%« Saisie de la feuille de match et du résultat, sauvegarde des données. Cette opération
ne nécessite pas de connexion internet.

Phase 3_: Opération a effectuer dés que les rencontres sont terminées. Au domicile ou au
siege du club, connexion internet obligatoire.

@ Si vous avez plusieurs ordinateurs ou clefs, récupérer les données sur l'ordinateur
maitre.
%« |l est également possible que chaque utilisateur envoie sa feuille de match sous
condition :
o -avoir le logiciel installé au domicile
o avoir les identifiants de mot de passe de Gest’'Hand sur la clé.
%« Transfert des feuilles de matchs vers la structure organisatrice

(d
F
ANDEBALL

Saisie hors
connexion de la
feuille de match
dans le gymnase
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F.D.M.E

|| OPERATIONS DETAILLEES

1- AVANT LES RENCONTRES - AU DOMICILE OU SIEGE DU CLUB VIA INTERNET

@« Chaque semaine télécharger les données du club et des clubs visiteurs (licenciés,
arbitres, discipline....)

@« Enregistrer les données et créer éventuellement les signatures électroniques sur les
clefs USB des responsables d’'équipes.

« |l est également possible que chaque utilisateur télécharge les données du club , sous
conditions :

o Avoir le logiciel installé au domicile

o Avoir les identifiants et mot de passe de Gest’hand sur la clé USB.

2- LE JOUR DE LA RENCONTRE- AU GYMNASE

Saisir la feuille de match avec le secrétaire de I’équipe visiteuse

@« Vérification des licences décochage des cases INV et blocage de la feuille de
match par un des arbitres

« Alafin du match ; Déblocage de la feuille de match par I'arbitre

%« Saisie des buts et des sanctions par le secrétaire et le chronométreur

%« Saisie éventuelle des blessés et réclamations

% Signatures de la feuille de match par:

0o Le chronométreur
0 Les arbitres
o Le délégué

@ Sauvegarde de la feuille de match (club visiteur, arbitres)

3- A LA FIN DES RENCONTRES —AU DOMICILE OU AU SIEGE DU CLUB VIA INTERNET
%« Importation des données enregistrées sur les clefs USB dans le cas ou le club joue
dans plusieurs salles

%« Exportation des données vers la FFHB.
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F.D.M.E

] INSTALLATION DU LOGICIEL

INSTALLATION DU LOGICIEL FOURNI

UNE SEULE REMARQUE IMPORTANTE : I’application « SaisieFeuilleHand »
doit étre installée sur chaque ordinateur PC qui sera utilisé dans les salles.

Pour le téléchargement et l'installation, cliquez sur ce lien ou copier ce lien

http://telfdme.ff-handball.org/Outils/install feuille de match.exe

NOTA : -Il se peut que l'ordinateur vous demande d’'installer NET FRAMEWORK 4 . Acceptez la
proposition et suivez les demandes durant I'installation.

- L'installation ne peut se faire que sur un ordinateur PC

o6 o
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F.D.M.E

|I ROLE ET FONCTION DU MENU ESSAI

% Saisie Feuille -

Fichier  Feuille  Essais A Propos

Comme son nom l'indique, ce menu vous permet de vous entrainer en vrai grandeur.

Pour activer ce mode, cliquez sur "Essai" et "Activer Mode Test" , le programme reste alors en
mode essai jusque sa fermeture (fond brun sur fenétre principale)

-‘ﬁ Saisie Feuille -5aison 2011-
| Fichier  Feuille | Essais | A Propos

Activer Mode Test

Fichier ~ Feuille  Essais A Propos

NOTA : Dans ce mode , on travaille sur une copie de la base (pas de risque de
perturber la base) , et toutes les opérations restent accessibles , certaines étant
toutefois inefficace telle que la sauvegarde des feuilles et I'envoi des feuilles (
mail ou export gesthand) , les fichiers de feuilles n'étant pas sauvegardés en
mode test.

AVANT DE COMMENCER VOTRE ENTRAINEMENT VERIFIEZ BIEN QUE VOUS AVEZ
UN FOND BRUN.
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F.D.M.E

Cliquer sur

% Saisie Feuille -Saison

Fichier | Feuille | Essais A Propos

Feuille sélection

Sélectionner votre journée et cliquer sur « Saisie Feuille »

Ligue :|14[H}|}1}DL14 - Ligue du Limousin vl
Comité : 143700087 - Comité de Halte Vienne -|
Club : [1457048-LIMOGES HAND &7 -]

septembre 2011
lun. mar. mer. jeu. wven. sam. dim.
EE E 2 3 4
5. & 7 o [ 1
12 13 14 15 16 JE 18
1 2 2 2 23 EE
2% 7 2B X 3
01/0%72011

Selectionner votre journée et
cliguer sur

Procéder a la saisie de votre FDME comme page 14 de ce document.
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F.D.M.E

II OUVERTURE DU LOGICIEL — CONNEXION ET TELECHARGEMENT DES DONNEES

Cliquer sur saisie feuille de match

2

el

Une nouvelle page s'ouvre

Fichier  Feuille  Emais A Propos

Logost LINDGES BAND #7 Pas de Donnees | echargeer

Dans le menu, cliquez sur « Fichier » « Connexion »

O
ﬁ Saisie Feuille -5aison 2019-2020

Fichier | Feuille  Essais A Propos  Selection Club Base

Connexion

Transmission Internes Feuilles

Chuitter

Dans le pop up qui s’ouvre saisissez les identifiants et mot de passe de Gest’'Hand

a5l Connexion Base Gesthand — O e

Connexion

Login 5087048

Mot de PaSSE | ............ |

Connexion | Abandon Clef logicielle USB

euillez taper votre mot de passe & I'abri des regards indiscrets ou utilizer de préférence la clef logicielle

Et cliquez sur « Connexion »
Lorsque la connexion est effectuée, un nouveau menu « Fichier » est créé

NOTA. Si vous avez créé une clef utilisateur gest’hand sur votre clé USB, cliquez directement sur Clef
logiciel USB et vous serez connecté automatiquement.
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F.D.M.E

Dans le menu « Fichier » cliquez sur « Importation données »

L1 |
& Saisie Feuille -Saison 2019-2020
Fichier | Feuille Essais APropos  Selection Club Base

Déconnexion

Importation Données
ImportPhoto

] Export Vers Gesthand m]
Cree Clef Signature

Cree Clef Utilisateur Gesthand
Transmission Internes Feuilles

Quitter

Une nouvelle fenétre s’ouvre, attendre le téléchargement des données

[ impresson | [ Visuavant Impression |

063 03:55:437- Fin Import Données brutages

084 03:55:453- CREATE INDEX LICNJ_ID ON [bruiages] (LIC_{D,NJ_ID)

066 03:55°484- CREATE INDEX LIC_ID ON Jbruiages] (LIC_iD)

066: 03:56:077- CREATE INDEX CPLIC_ID ON [joueurs_conventions] (CP_{D,LIC_fD)
067 03:56:139- CREATE INDEX LIC_ID ON [joueurs_conventions] (LIC_ID}

068: 03:56:170- Début mport Données Siructures

068: 03:56:623- Fin [mport Données structures

070: 03:56:654- CREATE INDEX STR_ID ON [structures] (STR_ID)

071: 03:56:669- Début Import Données feules

072: 03:57:153- Fin mport Données feulies

073: 03:57:169- CREATE INDEX FEM_ID ON [feuiles] (FEM_ID)

074: 03:57:245- CREATE INDEX CON_ID ON [feuilies] (CON_ID)

075: 03:57:231- Début mport Données jousurs_feuiies

076: 03:57:605- Fin import Données joueurs_feuiies

077 03:57:621- CREATE INDEX FEMLIC_ID ON [joueurs_feuilles] {FEM_ID,LIC_ID}
078: 03:57:668- CREATE INDEX FEM_ID ON [oueurs_feuiles] (FEM_ID)

078: 03:57:699- CREATE INDEX LIC_D ON [joueurs_feuiles] (LIC_iD)

080: 03:57:730- Début import Données officiels_feuilles

081: 03:58:058- Fin Import Données officiels_feilles

082: 03:58:105- CREATE INDEX FEMLIC_ID ON [officiels_feuilles] (FEM_ID,LIC_ID)
083: 03:58:136- CREATE INDEX FEM_ID ON [officiels_feuilles] (FEM_ID))

084: 03:58:151- CREATE INDEX LIC_ID ON [officiels_fetalies] (LIC_ID)

085: 03:58:167- Début Import Données salies

086: 03:58:588- Fin Import Données safles

087: 03:58:604- CREATE INDEX SAL_ID ON [safies] (SAL_ID}

088: 03:58:682- CREATE INDEX STR_ID ON [safles] (STR_{D)

089: 03:58:713- Début import Données saliesclubs

090: 03:59:103- Fin import Données saflesciubs

091: 03:59:119- CREATE INDEX SALSTR_ID ON [salesclubs] (SAL_ID,STR_ID)

092: 03:59:134- CREATE INDEX SAL [D ON [safiesclubs] (SAL D)

CONNEXION A UNE BASE DE DONNEES (CAS OU L'ORDINATEUR SERT

POUR PLUSIEURS CLUBYS)

Lorsque vous avez téléchargé les données du premier club, et, si votre ordinateur sert a plusieurs conn
exions (ex : 2 clubs différents ou clubs en convention) le menu s’incrémente d’'un nouveau sous menu int

itulé « Sélection club Base »

Fichier  Feuille  Essais A Propeos | Selection Club Base

Si vous souhaitez changer de club,cliquer sur le menu « Sélection Club Base » Un pop-up s’

ouvre

Selection Base de Donnée

Sélectionner la Base a Importer:

1841142011 03:41 — 1487007 — HANDBALL COUZEIX / COUR DU TEMPLE.
16/11/2011 03:45 — 1487048 — LIMOGES HAND 87

Sélectionner Base Abandon
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F.D.M.E

Sélectionner le club et cliquer sur le bouton « Sélectionner Base »

Données Mises a jour le 16/11/2011

Vous étes maintenant connecté au nouveau club , procéder au téléchargement des données.
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F.D.M.E

|I CREER UNE CLEF UTILISATEUR GEST'HAND

< Mettre une clef USB

< Cliquez sur « Crée clef utilisateur Gest’Hand

Ll |
¥ Saisie Feuille -Saison 2019-2020

Fichier | Feuille Essais  APropos  Selection Club Base

Déconnexion

Importation Données
ImportPhoto

Export Vers Gesthand ]
Cree Clef Signature

Cree Clef Utilisateur Gesthand
Transmission Internes Feuilles

Cuitter

Un pop-up s’ouvre

-

Creation Clef gesthand

Confirmez vous la création d'une clef logicielle

Oui || Non

Cliguez sur « OUI »
Un message vous informe que la clef a été créée
22

SaisieFeuilleHand | |

La clef a eté créee pour |'utilisateur Clubl487048
Clubl487048 (clubl487048)

Cliquez sur « OK »
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F.D.M.E

COMMENT CREER ET ENREGISTRER DES SIGNATURES SUR UNE CLE

USB

NOTA : Cette clef vous permet de signer la feuille de match a la fin de la rencontre.

% Insérer Votre clef USB
@« Se connecter

@« Cliquez sur « Cree signature »

L1 |
& Saisie Feuille -Saison 2019-2020

Fichier | Feuille Essais  APropos  Selection Club Base

Déconnexion

Importation Données
ImportPhoto

] Export Vers Gesthand ]
Cree Clef Signature

Cree Clef Utilisateur Gesthand
Transmissicn Internes Feuilles
Cluitter

] m] |

Dans le pop up qui s'ouvre

o=l Sélection Club p——
Ligue - 1400000-14 - Ligue du Limousin
Comité : 7 - Comité de Haute Vienne

Club - |1437048 L IMOGES HAND 87

Licencié - |
AISSA brahim (LIMOGES HAND 87) -
ALI ABDOU daniel {LIMOGES HAND 87) r
Mot/| AMATHIEU marien (LIMOGES HAND 87)
ANDASSE kherann (LIMOGES HAND 87) ?__
Confirmation Mot| ARMAGNAL didier (LIMOGES HAND 87)
ARMAGNAC hugo (LIMOGES HAND 87)
ARMAGMAL julian (LIMOGES HAND 87) T

Création Cler [ avastn ]

Sélectionner le nom et cliquez sur Création Clef
Mettre un mot de passe et cliquez sur création clef
sl Sélection Club SRACE X

Ligue -

Comité -

Club - 14870481 IMOGES HAND 87

Licencié - ARUACKAC didier (LIMDGES HAND 87)|
Mot de Passe: ‘—
Confirmation Mot de Passe: ——| *—

Un message vous informe que la clef a été créée, cliquez sur OK

SaisieFeuilleHand x|

l.\ La clef a été créée pour 'utilisateur ARMAGNAC Didier
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NOTA :

F.D.M.E

Silesecrétaire du club se rend a la salle avec un ordinateur portable pour saisir les feuilles de
matchs ,ou si I'ordinateur fixe de la salle dispose d'une connexion internet pour renvoyerles f
euilles vers gesthand, les clefs USB ne sont pas indispensables car les feuilles sontsyst
ématiquement sauvegardées sur le disque dur lors des sauvegardes.

Par contre, il peut étre intéressant que chaque équipe se déplace avec une clef usb afin d'y
mémoriser les feuilles de matchs, en cas de défaillance du club recevant , et pour éviter
toute contestation (méme si la version sauvegardée est cryptée

Le nombre de signatures électroniques est illimité, un club peut en créer pour tous seslic
enciés s’il le désire.

Un individu qui posséde plusieurs licences (joueur/arbitre pour un club, officiel de table pourun
autre) doit disposer d'une signature électronique pour chaque licence, ces deux signatures peu
vent se trouver sur le méme support usb.

ASTUCES SUPPLEMENTAIRES :

=> Les données peuvent étre transférées par mail, il faut envoyer le fichier « data feuille »
qui se trouve dans le répertoire SauveFeuilles de la clef USB en le compressant puis
en le décompressant de maniére a recréer ce répertoire sur la clef du destinataire.

=>» On peut faire de méme pour les feuilles de matchs en transférant le répertoire
SauveFeuillesHand , ou uniquement une seule feuille en transférant le fichier .fdme
correspondant

=> Les clefs et signatures électroniques sont sauvegardées dans le répertoire racine et
portent I'extension .key , leur copie est inopérante , mais elles peuvent étre
supprimées manuellement.

o 14 o



F.D.M.E

SAISIE D'UNE FEUILLE DE MATCH

Dans le menu « Feuille » cliquez sur Sélection

& SaisieFeuilles - - T
Fichier | Feuille | About

| Selection ||#

Un Pop-up s’ouvre :

55 Selection Feuille - W (=T =] :
Ligue : |Hﬂ’DDD[H$* Ligue du Limousin - | mars 2011
Comité :|143?D{H}-37-Comné de Haute Vienne v| lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim
1 2 3 4 I s
Club - (1487048 LIMOGES HAND 87 -| S s ;
4 15 16 17
2 2 2B MH
2% 22 30 3
Rencontres du dimanche 20/03/2077 25/03/2011
14h00 : ASSON SPORTS - LIMOGES HAND 87 (MO0001712- Poule 1) -

Il est constitué de plusieurs champs :
%« La ligue d’appartenance
« Le comité de rattachement
% Le nom du club
%« Un calendrier pour sélectionner les dates de rencontres
%« Un menu déroulant proposant toutes les rencontres de la journée sélectionnée

%« Deux boutons « Saisie de la FDM » et « Abandon »
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F.D.M.E
1° SELECTIONNER LA DATE DE LA RENCONTRE

Cliquer sur la journée (Exemple 13 Mars)

—— = -
Ligue - _15:3-355"}15. - Ligue du Limousin mars 2011
Comité :_1‘48?53'}‘2?‘-(:Dmﬂé de Haute Vierne | lun. mar. _mer. jeu.  ven. sam. di
1 2 3 4 5
Club : | 1437045-LIMOGES HAND 87 7 2 g 011 12 l!l
- = 4 6 17 18
Selectionner le jourde * " ¢ 7 T 18 12
il 2 23 M %
la rencontre 28 295 3 3
Rencontres du dimanche 13/03/2017 25/03/2011
14n00 : LIMOGES HAND 27 - HB STE LUCE SUR LOIRE (MDOD0D32G- Poule 2) %

Toutes les rencontres du 13 Mars s’affichent dans le menu déroulant

N

Ligue - 1400000-14 - Ligue du Limousin

mars 2011
Comité - [1487000-87 - Comité de Haute Vierne | lun. mar. mer. jeu. wven. sam. dim.
Club : |1437048-LIMOGES HAND 87 . ! 2 - ; 2 2
g —_— 7 8 3 w0 1 B
14 15 16 17 183 e
1 B oM @ | ]
22 29 3 M
Rencontres du dimanche 13/03/2017 25/03/2011
: LIMOGES HAND 87 - HB STE LUCE SUR LOIRE (MDD00032G- Poule 2) v

: LIMOGES HAND 87 - HB STE LUCE SUR LOIRE (MODDOD32G - Poule 2)
14h00 : LIMOGES HAND 87 - STADE PESSACAIS UNION CLUB HAL (MDD001712- Poule 1)
16h00 : LIMOGES HAND 87 - PAU NOUSTY SPORTS (MODD0D11G-

Sélectionner la

— - rencontre

Sélectionner la rencontre et cliquer sur « Saisie Feuille »

La feuille de match se charge :

Feuille de Match

»

m

" LIMOGES HAND &7 HBC LIBOURNE
%L | FEUILLE DE MATCH 0 0
LIANDEBEALL
‘ Fédération Francaise de Handball | LIMOGES HAND 8§87/ HBC LIBOURNE
Code Groupe Joumgée-Date Initiale Competition-Phase-Groupe
MO000011G J23 du 08/04/T1 au 10/04/171 Ch. i de France in 2010-20771 - Nationale 1 M: line - - Poule T
Lieu de la Rencortre
Code Rencontre Date Rencontre Heure 0 - Palais des Sports Beaublanc
FAIOZQK 10/04/2011 16:00 Bd de Beaublanc 7000 LIMOGES
Officiels | LIMOGES HAND 87 | HBC LIBOURNE [ Résultats
Désigné Nom Prénom Licence Type LNP In?jr:;nté I?::A"I:ﬁé
ks Secrétairs | £ 1
2 || Chronométreur | B3 ‘
X Police Temain | E3
X Speaker £
7] Tuteur Table | 3
X Délégué B
| Obs./Accomp | EH
X Arbitre 1| 73 20IS FREDERIC| =y
X Aitre 2 |71 BOURGECLAIS ALAIN| =
Mrbitre Désigné @) Désignation: CCA
Aitre Neutre ()
Arbitre Club )
Tirage au Sot (0
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F.D.M.E
Cette feuille reprend toutes les données de I'ancienne version papier.

%« Score du match en haut a droite

< Equipes en présence

% Code du championnat (Il est important que cette codification soit juste)% Journée,
date initiale de la rencontre

%« Compétition et Poule

<« Date et heure de la rencontre< Lieu de

laencontre

%« Et 4 onglets

SAISIE DE L’ONGLET OFFICIEL

Officiels | BOUSBECQUE WERVICQ 2 | WALLERS ARENBERG HANDBALL | Résuhtats |

Désigné Nom

Secrétaire

Chronométreur

Fesponsa. Salle

Speaker
Tuteur Table

Juge. Delegue

Juge Superviseur
Juge Arbitre 1
Juge Arbitre 2

Juge Accompagnateur

Rt ) e ] ] Bl ] e ] ] B

Délegué Cfficiel

Juge Accompagnateur
Ecole Arbitrage Cerifig u

NOTA: Si les arbitres, Délégué... ont été désignés, ils apparaissent dans

la colonne « Désigné » Ex souligné en vert.

& Saisie du secrétaire:

Positionner votre curseur dans le champ « Nom » , Vous saisissez les premiéres lettres du nom, jusqu’

a ce que la. liste se réduise a un seul nom : vous le sélectionnez en appuyant sur la touche de tabul
ation ou la touche entrée. Le pointeur se positionne sur la case suivante ou vous renouvelez |'opérat
ion.

Vous pouvez aussi saisirles 4 derniers chiffres de la licence et la-aussi en appuyant sur la touche d
e tabulation ou la touche entrée.

Procéder de méme pour le chronometreur le délégué et les autres.

& Saisie des arbitres

Si les arbitres ont été désignés et si ce sont ces derniers qui officient, cliquer sur la fleche bleue et les a
rbitres seront transférés sur la feuille.
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F.D.M.E

Officiels | LIMOGES HAND 87 | HEC LIBOURNE | Résuitats |

Indemnité | Indemnité

Désigné Nom Prénom Licence Type kilom | fonction

Secrétaire @ A
Chronométreur @ A
Folice Temain @ A
Spealcer @
Tuteur Table |E2
Delégué | EH

Obs /Accomp |E3
Arbitre 1 @ BOIS FREDERIC| BOISI frederic| 1849048101527|A =

Arb'rtre2|H| BOURGEOLATS ALATH|| e I

S EEEE

i B Y Y 3

Arbitre Désigné @) Désignation: CCA
Arbitre Neutre (7)
Abitre Club ()
Tirage au Sort ()

S’ils n'ont pas été désignés ou si ce n'est pas ceux qui officient, procéder a la saisie manuelle sa
ns oublier au préalable de cliquer sur le bouton radio correspondant.

Officiels | LIMOGES HAND 87 | HBC LIBOURNE | Résubiats |

Indemnité | Indemnité

Désigné Nom Prénom Licence Type LNP | 0 0 | fonation

? Secrétaire |71
7 Chronométreur | [E'3
Z Police Temain | £
1 Speaker @ 1]
|| Tuteur Table |[E3
> Délegué |
7| Obs./Accomp |ET
Aire 1 [E3) BOIS FREDERTC| =) ]
Arbitre 2 @ BOURGEOLATS ALATN ]

Mbitre Désigné () Désignation: CCA

abirs Nt @ <ff=  ACcEs a la base de données nationale des arbitres

Abie b © == Accés a la base de données club des arbitres
TregeauSot O === Accés a la base de données des joueurs des équipes en presences

Saisir le nom des arbitres.

Dans le cas d'un arbitre tiré au sort, 2 champs sont a renseigner

Arbitre: Désigné () Désignation: CCA
Arbitre Neutre ()
Arbitra Club (0
Tirage au Sort @) Arbitre Tiré au Sort: | il |
Joueur non Tiré au Sort: | L |

Si vous avez commis une erreur lors de la saisie d’un nom il vous est possible de
corriger cette erreur en cliquant sur le symbole X qui se trouve en debut de ligne.

CHficiels | LIMOGES HAND 87 | HEC LIBOURNE | Resutats |

// Désigné Nom Prénom Licence Type | LNP I”?ﬂﬁ:rqne I?::é"i:r:]e
X ecrétaire £
ronométreur @ SOUNALETX| michel| 1487048100002~ =
}(‘ Police Temain | £

Cliquez sur ce symbole et ressaisissez le nom du licencié.

Pensez a saisir les indemnités kilométriques et les indemnités de fonction payées aux
arbitres. Cela permettra de faire la péréquation en fin de saison, sauf en Nationale
ou la saisie est faite dans Ihand arbitrage
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F.D.M.E
SAISIE DE L’ONGLET EQUIPE RECEVANT (DANS L’EXEMPLE LIMOGES HAND 87)

Si une connexion internet est disponible, possibilité de retrouver un licencié non téléchargé dans la base, par exemple
secrétaire désigné issu d’un autre comité,

Exemple si non connecté :
Licence

6134002

5i connecté :
DBALL | Résuttats |

MNom Licence

6134002

(exemple ol on connait le numero de club) > on va chercher les données licence

Licence Type IN

jean-paull 613400210127 0[&

Cette page vous permet de saisir les joueurs, elle comporte autant de lignes que de joueurs
autorisés dans la compétition

%« Championnat Nationaux= 12

@ Coupe de France = 14

Officiels  BOUSBECGUE WERWICQ VAL DE LYS 2 ;smugum G-1B | Résuats |

| - RECEVANT | BoUSBECQUE WERVICQ VAL DE LYS 2 | 5759014 |
" NUM| Cap Nom Prénom Licence  Type |INV BUTS| 7m | Tirs |Améts |AV|2' |2 2* DI DR
_EJJH‘I.‘H ﬂ 3| I HOWE| tanguy| $7590141022%3)A [ 2 e r F_m
¥ | JRO2 i I TRBRECHT] thomas| 5759014101671)A [ 7 !
JRO3 Ei", r DK eliott] S57590141019570A I ]
JRO4 9| ¥ BRAEM! hugol 5799014102041} [ 3
JROS 10| I© DOMGE guillaume]| 5799014102298]A I 6 1

Avant le match : Procédez a la saisie des joueurs comme expliqué pour l'onglet
« Officiel »

NOTA : Lorsqu'aucun joueur n'est saisi sur la feuille de match, un clic droit sur l'onglet
« Recevant ou Visiteur », permet de récupérer la liste des joueurs et officiels de I'équipe saisie
sur la derniére feuille de match sauvée dans le championnat (Groupe) correspondant. Cette
fonction permet lors des tournois d'éviter de ressaisir I'équipe a chaque rencontre.

Cette possibilité n’est pas possible au niveau National

Attention : si vous utilisez cette fonction, n’oubliez pas de supprimer les joueurs non présents,
et de les remplacer par les nouveaux si nécessaire ! N’oubliez pas non plus de valider le
capitaine s’il y a changement. Remarque : les joueurs sont inscrits dans I’ordre croissant des
numéros automatiquement.

o 20 ©
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F.D.M.E
A chaque saisie de joueur les cases de la colonne INV sont activées.

Officiels | LIMOGES HAND 87 | HB BRIVE CORREZE | Résutats |

RECEVANT LIMOGES HAND 87 1487048
NUM  Cap Nom Prénom Licence Type | LNV, S| 7m | Tirs AV
(]| sro1 E7 COLLET] rodolphe| 1487048100267]B
IR0z |5 0 0 W
JRO3 () il ] 0
| IRoa 5 0 0 0
IRNG 5w ™ = ™
) T
- L, —— ek . e
Feuille de Match =
L]
A FEUILLE DE MATCH LIMOGES hatD &7 HB BRIVE CORREZE
A SALL | 14 - Ligue du Limousin ‘ 0 0
LIMOGES HAND 87 / HB BRIVE CORREZE
Code Groupe Joumée-Date Initizle Competition-Phase-Groupe
Mi40020712 S du 06/01/12 au 08/0T/12 Zeéme Phase -17 Garcons - EXCELLENCE - 1 b I
Lieu de la Rencortre r
Code Rencontre Date Rencontre Heure -
GAFCKZS Ave Léon Blum 87000 LIMOGES
Officiels | LIMOGES HAND &7 | HB BRIVE CORREZE | Resultats |
RECEVANT LIMOGES HAND 87 1487048
NUM | Cap Nom Prénom Licence Type |INV|BUTS| 7m | Tirs |AV |2 b
B COLLET] rodolphe|] 1487048100267 —_—
i JRO2 ) CIBOT| dorian| 1487048100196[A
[]9R03 g GARRAID mathieu| 1487048100216(A
E R CLUZAUD lucas| 148704s100122]A
[#]JRO5 3 BENHEBER| malik| 1487048100155[A
%] JRo6 g CAUQUTL| remy| 1487048100264[A
BEEE ] O ] (]
[/ JR08 7] ] O ] ]
]| 4R09 |y [ O ] =
= — n

Si un joueur ne posséde pas de licence, il est possible, sous la responsabilité du responsable
d’équipe de saisirmanuellement son nom et prénom (Ex : cas du joueur dont la licence est dép

osée et ou la Ligue a assuré que le joueur serait qualifié a cette date)

Si I’'on tape le nom et le prenom , ou l'inverse dans la colonne Nom, il est bien mention de la licence ,

CARON BAR

sl
CARDN baptiste [101383] (SPORTING CLUE HZ
CARON baptiste [104066] {US CRETEIL HANDE

En ajoutant les derniers chiffres du numero de licence, cela permet de sélectionner le bon licencié , ou la bonne licence

lorsque l'individu dispose de
Plusieurs licences., par exemple :

Nom Prénom Licence
DAVID audrey| 5759033200845
CARON christophe|| 5759079101155
LAGOUCHE jean-pierre| 5759002100687
CARON BAP 89
|| CARON baptiste [101383] (SPORTING CLUB H#
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F.D.M.E

JUNKERQUE HANDBALL GRAND LITTORAL I LS CRETEIL HANDBALL I Résultats

Désigné MNom Prénom Licence
Secrétaire DAVID audrey| 5759033200845
“hronométreur CARON christophel 5759079101155
wponsa. Salle LAGOUCHE jean-pierre] 5759002100687
Speaker
Tuteur Table
e Superviseur
Juge Arbitre 1 CARON baptistef 5759031101389
Juge Aie 2 | 3] |

Procédez comme ci-dessus

<« Aller dans l'onglet « Résultats »

@« Cliquer sur le bouton « Vérification Saisie Feuille »

%« Sila feuille comporte des anomalies (pas de capitaine, pas d'officiel....) elles vous
seront signal ées

(ﬁde Saisie Feuille m
e ——

Pas de Secretaire sur Feuille de Mach

Pas de Chronométreur sur Feulle de Maich
Pas de Police sur Feulle de Maich

Pas de capiaine dans ki jousurs recevanis
Mains de cing jousurs ks jousurs recevanis
Pas de capiaine dans ke jousurs visisurs

Mains de cing jousurs ks jousurs visisurs

Pas d'oficiel responzable recavans

| Pas dioficiel responsable visisurs

@« Procéder a la correction de la FDME.

« Le ou les arbitres vérifient si tous les joueurs sont saisis et si les licences

correspondent a la saisie. Ills décochent les cases de la colonne INV
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F.D.M.E
B e BT 0000

— -
Feuille de Match =
L ]
£ FEUILLE DE MATCH LMOGES HAND 57 (T
[aNDBALL ‘ 14 - Ligue du Limousin ‘ 0 0
LIMOGES HAND 87/ HB BRIVE CORREZE
Code Groupe Joumée-Date Inticle Compettion-Phase Groupe
M14002012 H du 06/01/12 au 08/01/12 2éme Phase -17 Gargons - EXCELLENCE - 1 L
Code Rencortre Date Rencorire Heure E'?”G:;;Ziagsﬂs";:w
GAFCKZS 07/01/2012 18:00 Ave Léon Blum 87000 LIMOGES
Officiels | LIMOGES HAND 87 | HB BRIVE CORREZE | Résultats|
RECEVANT LIMOGES HAND 87 1487048
NUM | Cap Nom Prénom Licence Type |INV|BUTS| 7m | Tirs AV |2" 2"2' bl
(] sro1 [E7 COLLET| rodolphe| 1487048100267|B — (S]] [=]
7<) JR02 3 B CIBOT dorian| 1487048100198A i ]
7<) JR03 £ @] GARRAUD) mathieu| 1487048100216[A i ]
(3] JR04 3] [&] CLUZAUD| lucas| 1470481001222 i ]
[3<]JR05 £ [&] BENHEBBA walix| 1487048100155(A || =] | =]
7<) 4ro6 £ [&] CAUQUIL] remy| 1487048100264 i ]
[><[9R07 |pFm
a8 (g O
[2<] IR0 |y -
i M | T

%« |ls procedent ensuite au blocage de la feuille de match, de la maniere suivante :

0 Un arbitre introduit sa clef USB dans l'ordinateur ou crée une signature et
signe la feuille de match. La feuille de match est bloquée pour la rencontre

&« Cliquez sur_ Feuille de match et Sauvegarde dans
enreqgistrer les données sur |'ordinateur.

Feuille de Match

Sauvegarde

le _menu a gauche pour

Imprime

Quitte

Un pop up s’ouvre il vous précise que la sauvegarde a été effectuée sur le disque dur

SAISIE DE L'ONGLET « RESULTATS »

Saisie effectuée en fin de match par le secrétaire en présence des arbitres.

A la fin du match
blessés

Procédez a la saisie des buts et exclusions et éventuellement des

&« Remettre I'ordinateur est marche si ce dernier a été éteint. , insérer la clef USB«

Ouvrir le logiciel et cliquer sur :
T T

—

& SaisieFeuilles
Feuille | A Propos
Selection

I

Fichier

Dans le pop up qui s'ouvre cliquez sur « Saisie Feuille »
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s Selection Feuille =B 2
Ligue - 1400000-14 - Ligue cu Limousin -] avril 2011 B
Comité : 145700087 - Comité de Haute Vienne -] lun. mar. mer. jeu. ven sam. dim.

1 3

Club - (1457011 ASPTT LIMOGES HANDBALL -] « 5 & 7 3 pEAED
Mo 13 14 15 el 7
B9 o2 2 B oM
% % T B® OB B

Rencontres du samedi 02/04/2077 02/04/2011
18h30: ASPTT LIMOGES HANDBALL - TOULOUSE FEMININ HANDBALL (FOD0D1511- Poule 1) -

L'arbitre qui a bloqué la feuille introduit sa clef USB ou ressaisie sa clef pour débloquer la

feuille.
Annulation ature Signature
Observateur/Accompag
MORIN stienne

%« |l clique sur « Annulation de Signature »

Comment saisir un joueur blesse ou un protocole commotion ?

B/ Vérification ou saisie a partir de la feuille de match :

Un clic sur la croix blessure permet de visualiser la ou les commotions saisies

TNUM | Cap | Nom Prénom __ Licence  Type
ot Y i BRAEMS hugo] 5759014102041]A
JRO2 | B DONGE guillaume) 5759014102258JA
JRO3 " puC eliott] 5759014101957fA
R0k = o tanguy] 5759014102253fA
' JROS : I} JANSSOONE julien 759014101608)A
JRO6 =g LIBBRECHT thomas| 5759014101671]A
m - OUDAR jules] 5759014102316JA
JROS s TRINEL clement] $5759014101701JA
Une fois le formulaire ouvert :
Effacer Blessurs Ajouter Protocole Commotion
Protocole Commotion 3 25 M- 36 Sec. Jesominal mtamndinl 4 el
| Effacer Enregistrement P
Protocole Commotion & 55 Mn-02 Sec. | Inversion Poursuite Jeu FE‘E

» Possibilité d'ajouter un protocole non saisi sur la feuille de table a I'aide du bouton [Ajouter Protocole
Commotion]
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F.D.M.E
Si clic droit sur un protocole saisi :

» Possibilité d'effacer un Protocole saisi par erreur

» Possibilité de corriger la poursuite ou non du jeu

Effacer Blessure Ajouter Prolocole Commabion

Profocole Commolion 4 25 Mn:36 Sec, Jouetr(se) adorisdfe) 4 poursuivre le jeu
Protocole Commation 4 55 Mn 02 Sec. Jovewrfse) non audorisé(e) & reprendre le

Enregistrer Blessure Abandon

Les blessures et Protocoles sont alors inscrits dans la case blessure de la fdme

Comment saisir une demande de rapport ou un forfait

4+ Siun club est forfait, cocher la case absence
% Siun club souhaite deposer une réclamation cocher la case Réclamation

FEUILLE DE MATCH LIMOSES HAND 872 RocAss) He
swonosa. | COMITE DE HAUTE VIENNE | 22 16

| LIMOGES HAND 87-2 / ROC/ASSJ HB |

Code Groupe Joumeée-Date Initiale Competition-Phase-Groupe
26087700371 ’7.50\'1 19/10/19 au 20/10/19 r-”’H-Bmsﬁﬁff—ff”-ﬂmssﬂ(f-ffﬂpm.!) ‘
Lieu de la Rencontre

]
~Code Rencontre Date Heure
|EDE?- HENRI NORMAND
OACUAXS 19/10/2019 |1B:3ﬂ 3 ALLEE DU MARECHAL FRANCHET D'ESPEREY 87000 LIMOGES

Officiels | LIMOGES HAND 87-2 | ROC/ASSJ HE  Résultats |

SAISIE DES SCORES | &
Periode 1 Periode 2 e e Tirs au Buts Prolong. 1 Prolong. 2
A B A B A B A B A B A B DEXET benoit LAVERGNE eric
4 4 22 16
‘ DEXET benoit ‘ ‘
Statut Match |Joué

d
’ ’ Officiel Resp. Recevant Secrétaire
Absence LIMOGES HAND 867-2 I

Absence ROC/ASST HB I

GORCE vincent POUX mathigu
LIMOGES HAND 87-2 bat ROC/ASSJ HB
WINGT DEUX g SEIZE
‘ GORCE vincent ‘ ‘
. . = . y Officiel Resp. Visiteur Chronomeétreur
™ Réclamation LIMOGES HAND 67-2 Reclamation ROC/ASSJ HB .

LAVERGNE POUGET e DEEALE

Maxens I
Juge Arbitre T . Juage Arbitre Déléqu

Signatures de la feuille de match

Faire signer :

%« Le capitaine de chaque équipe

@ Le secrétaire

ﬁ.

Le chronométreur

£

Le délégué
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F.D.M.E
% Les arbitres

Pour apposer la signature électronique 2 possibilités

Vous disposez d'une clé sur laquelle est enregistrée votre signature électronique !

Insérer votre clé et cliquez sur le bouton correspondant a votre fonction (ex : le capitaine de I’
équipe a sa signature enregistrée sur la clef du secrétaire de club)

ignature Signature
LIMOGES HAND 87 Secrétaire

Signature Signature
HEC LIBOURNE Chronomeétreur

]

Le nom s’affiche sur la feuille de match et cette derniére est bloquée

il

Signature
Secrétaire

Annulation Signature
LIMOGES HAND 87

AISSA brahim T Isml

Vous ne disposez pas d'une clé sur laquelle est enregistrée votre signature électronique
ou vous |'avez oublié !

Cliquer sur la case correspondant a votre fonction.

UE | et
Officiel Resp. Recevant Secrétaire
WALLERS _
ARENBERG Chronométreur
Officiel Resp. Visiteur Chronométreur
SHGE iz Juge Delégus Ajout de signatures (toutes ne sont pas obligatoires
d’un point de vue réglementaire)
Juge Arbitre 1 Juge Arbitre Déléqué
Juge Arbitre 2 Juge Superviseur
il Juge Arbitre 2 Jug.Arb.Observ.
Juge Accompagnateur Tuteur Table

Juge Accompagnateur uteur de Table

npagnateur
cole Arbitrage Certifie Responsable Salle

Juge Accompagnateur  Responsable Salle
Ecole Arbitrage Certifié

Delégue Officiel

Délégué Officiel
— 2
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F.D.M.E

Dans le pop-up qui s’ouvre, créer une signature,,
== ] |

gt Saisie Signature

Connexion N° de Li
Licence ou Nom si non licencié: 1849&4310192?% € Licence

Mot de Passe

Sgnatwe | | Abandon | | Cef logicielle USB

Veuillez taper votre mot de passe & I'abn des regards indiscrets ou utiliser de préférence |a clef logicielle

¥

Si vous étes licencié, le numéro de licence s’affiche.Saisissez votre mot de passe et cliquez sur
« connexion ».

En dessous de la fonction apparait le nom de la personne qui a créé et apposé sa signature

|
[ e |

Signature Annulation Signature
LIMOGES HAND 87 Secrétaire
—+EOW bernard
Signature Signature
HEC LIBOURNE =

NOTA IMPORTANT : La signature des arbitres verrouille définitivement la
feuille, personne ne peut signer aprés eux.

Pour ladéverrouiller (cela peut arriver!) ilfaut a nouveau annuler
toutes les signatures électroniques

N'OUBLIEZ PAS DE FAIRE UNE SAUVEGARDE SUR L'ORDINATEUR

Feuille de Match 12|
Sauvegarde LIMOGES HAND 87 HBC LIBOURNE
-~ FEUILLE DE MATCH 12 G
Quitte
Fédération Francaise de Handball | LIMOGES HAND 87/ HBC LIBOURNE ‘
Code Groupe Joumée-Date Initisle Competition-Phase-Groupe
MOOeO0T1G J23 du 08/04/17 au 10/04/T1 [+ ie de France in 20710-2077 - 7 ine - - Poule T
Lisu de |z Rencontre
Code Rencontre Date Rencortre Heure 0 - Palais des Sports Beaublanc
FAIOZOK Bd de Beaublanc 87000 LIMOGES
Officiels | LIMOGES HAND 87 | HEC LIBOURNE | Résutats |
| Désigné Nom Prénom Licence Type LNP hdlgmom"é ?dm"é
(%] Secrttare E7 SOUNALETX| michel| 1487048100002(A =
%] Chronométreur ZBORALA| bernard| 1487048100098 |
|| Police Tersin [E3] [
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F.D.M.E

Cliquer sur le menu « Feuille de Match » et Sauvegarde

Si vous quittez la feuille de match sans avoir sauvegardé, un message vous en informe.

Sauvegarde Feuille - -—1 ()

La feuille n'a pas été sauvegardée, Sauvegarde Avant Fermeture 7

[ oui || Non

|I IMPRESSION DES FEUILLES DE MATCHS

Il est possible d’imprimer les feuilles de matchs

" . . = =
ol Selection Feuille a & Ty
Ligue : 1 0-14 - Ligue du Limousin n juillet 2011
Comité - 1 7 - Comité de Haute Vienne lun. mar. mer. jeu. ven. sam. dim.
o = - — 1 2 3
Club : | 1487048 LIMOGES HAND 87 4 5 6 Xs 9 10
1 12 13 1 ey 17
18 19 20 21 2 23 4
25 26 27 B 2 3 N
Rencontres du vendredi 08/07/20171 2210872011

SELECTIONNER LA JOURNEE ET
CLIQUER SUR

|
G

Dans le menu Feuille de Match cliquer sur « Imprimer »

& 7575960051 - Saisie Feuille I}, e
Feuille de Match
:Eume o :ahIET . UILLE DE MA_TCH BOUSBECOUE WERVICD WAL DE LYS 2 HEC HOUPLINES
Sauvegarder ENORD .DE HMDBALL | D 0
] 'Qu'im' JECQUE WERVICQ VAL DE LYS 2 / HBC HOUPLINES
-MI M du fﬂ!&’l’;w?ﬂﬂﬂ-’?ﬂ m?rmgg 13 ANS MASCULIN - DELAYAGE - MNG2 B
Cade Rencantre Date Hewre IL'E” dE!a_HE"‘_T‘_'_th‘
CACSCUC 131072013 14:00 | ' __Ii IE!'_rlu ELLES 55166 BOUSBECQUE
Vérficabon Saisie Feulle |
Officels | BOUSBECGUE WERVICG VAL DE LYS 2 | HBC HOUPLINES Résutals
| SAISIE DES SCORES ' A
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F.D.M.E

FEUILLE DE MATCH

la nouvelle boutique officielle
enligne

une large gamme de produits
n gratuite & partir de

OACSCUC

- INEX_TOINS DE 13 ANS MASGULIN DELAYAGE
Cometlt.l.onl,.mz 8

| croupe| 7575960061

BOUSBECQUE WERVICQ VAL DE LYS 2/ HBC HOUPLINES 0 | 0

samedi 1910/2019 | hil“i-ef|J4 du 18110/10 au 20/10/18
: [14:00 Date Initiale:

EAN DEBUF
= |23 BIS RUE DE LINSELLES 59166 BOUSBECQUE

5759 - JI

Capt| ¥ NOM prénom épouse Nom d'usage

I WERVICQ VAL DELYS 2

rant

Frais Officiels

NOM prénom épouze Nom d'uzage

I

Officiel Fep Fecevant

Officiel Riesp Vizitear

Réclamation Club Recevant (BOUSBECQUE WERVICQVAL DELYS 2)

Réclamation Club Visiteur (HBC HOUPLINES)

Commentaire Arbitre

Observations-Colle et Résine

Blessures

Anomalies potentielles a Vérifier

Pas de Secrefaire swr Feuille de Match

Pas de Chronoméfreur sur Feuille de Match
Pas de Responsable Salle sur Feuille de Maich
Pas d'arhitre sur la feuille de mafch

Votre feuille de match est préte a étre imprimée au format PDF
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I IMPRESSION DES PLANCHES DE LICENCES AVEC PHOTO

Il est maintenant possible d'imprimer la planche des licenciés de votre équipe.

1- Connectez vous sur votre FDME
2- Dans le menu Photos licences —
& Saisie Feuille -Saison 2019-2020 Mode Essai — O X

Feuille  Essais  APropes  Selection Club Base

selectionner Gestion photos licenciés

e Tople laacn JITH 250 Whode D
Toclla (lmsa APopon Selecton (ol Base

Phcbon L ercam

Dorvdas Miasi § oo b WD -

Dans la page qui s'ouvre

o5l Form_Photos

Editions Photos Licenciés L IMOGES HAND 87

¥ Masculin 22
24

Joueur + 16 ans

Appliquer Filtre Imprimer

™ Féminin

"
v
~ I¥ Conserver Sélection
v

Joueur 12/16 ans

Posez les filtres Age, categories...

Editions Photos Licenciés L IMOGES HAND 87
¥ Mascuin

<>

GE

™ Féminin

Categone, FEEEN

<>

Appiquer Fitre mprimer
¥ Conserver Sélection

&
Dinsiectome: el #| Muméro Licsnce Photo i
» ANTY karan 6087045100845
P |BANCELIN steven 6057048100850
¥ | BORDES jeremie 6067048100814 .
F |BOUATTOU etaid 6057045100748
¥ BRETONgabrel [ 5087048100315 FRESSINAUD MAS |
¥ |BURGUET juben 6087048100425 Blanche Dirigeant
F | BURGUET piere 6087048100299 __| 6087048100847
W |CALANDRE bagtiste 6037043100645 gﬁéu"{, lwg'gw;’??s nszszumzc s
¥ |CANTIN gatien 6087048100433 Juge Arbitre Territorial T1-T2 ex-REG
|cAUQUIL remy 6067048100264 i
W |CHATTON stephane 087048100171
| P |cuBEAUbers 6097048100671
¥ DEMERY corentin 5087048100218
P DEXETbenot | soaroazinor2
W | DUDEngars 6087048100565
P [FERMIGIER lonel 6087048100103
P | FEUGERE etienne 6087048100853
¥ FRESSINAUD MAS DE FEIX doran - FRESSINAUD 6087048100847
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Puis cliquer sur IMPRIMER

\Y,

.
’
E
[ANDBALL

LIMOGES HaND §7
ADAME times:
LICEMCE

W e 2903207 (5 anm)
3 aderwi rtcr cmv

0
ns
ANDBALL

.

LIMOGES HAND 87

&’
Ei
ANDBALL

&
Fl
ANDBALL

LIMOGES HAND §7

.
d
F
ANDBALL

ARCOS b vl
. UICEMCE. S08 P4 100757 .
» e »
El e 3 FEl
[ANDBALL ANDBALL
-

[r——

ABED brahim

LICENGE- 0870450070

o 12116 o - A

N i OEDTON 7
i

£
~N

B
[

LIMOGES HAND 87

L
Fi
ANDBALL

LICENCE 808 oM hmss
Souwr V2w - A

Ht 12 05067008
e

.

LIMOGES HAND 87 O

.
0
Fi
lANDBALL

7 o om

]
Fl
ANDBALL

J
Fl
ANDBALL
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| TRANSFERT DES RESULTATS VERS LE SERVEUR FFHB

1- ENVOI EN DIRECT OU GESTION DECENTRALISEE

Se connecter a internet, Ouvrir le logiciel « Saisie feuille de match »
<« Cliquer
sur fichier
&

Connexion

52| SaisieFeuilles -
Fichier | Feuille A Propos

| Connexion |

Restauration Données depuis Clef USB
Quitter

% Saisir le login et le mot de passe « Gesthand Club » et cliquer sur « Conn

exion ou,% Cliquer sur Clé logicielle USB si vous avez une clé Utilisateur

Gest’'Hand
o5 Connexion Base Gesthand @E&J
Connexion
Login

Mot de Passe

Connexion ] [ Abandon ] ’ Clef logiciele USB

Wewillez taper votre mot de passe & |'sbri des regards indiscrets ou utiliser de préférence la clef logicielle

« Connexion
& Cliquer sur fichiere

@ Export vers Gest’Hand.

ﬁ Saizie Feuille -5aison 2019-2020

Fichier | Feuille  Essais  APropos  Selection Club Base

Déconnexion

Importation Données
ImportPhoto

Export Vers Gesthand

Cree Clef Signature

Cree Clef Utilisateur Gesthand

Transmizsion Internes Feuilles

Quitter

Une nouvelle fenétre s'ouvre
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Je vois alors la liste des rencontres a exporter du weekend , le bouton export gesthand envoie les
feuilles qui n’ont pas été transmises

EXPORT GESTHAND +— RETOUR
Code Dat ! .
R e Code Champ R elm Rencontre DateEnvoi Observation Export N
v [N 2 <oo000r 17/07/2011 1500 | FCS UZERCHE HANDBALL - HANDBALL CLUB OBJAT C ]
| FAJTNHV | Z1400000T |03/07/2011 19:00 | HANDBALL CLUB OBJAT CORREZE - FCS UZERCHE HA... Fele Préte
FACYUJC | M14D020111 20/11/201017:30 |HBC TULLE CORREZE - HBC OBJAT CORREZE L ]
* L]

Note :

=>» Le bouton force export n"est a utiliser que pour forcer I'export de feuille avec résultat nul (forfait , match
arrété ou autre), si le match a été joué et que le résultat apparait nul, c’est que la feuille a peut étre déja été
exportée (vérifier dans gesthand) , ou qu’un probleme technique est survenu, dans ce cas, faire appel au
support .

=> Il peut y avoir un décalage dans les horaires affichés, cela correspond a I’heure des serveurs.

Le menu transmission interne feuille permet d’enregistrer les feuilles a exporter sur clef usb ou de les envoyer
par mail , mais ne devrait pas étre utilisé habituellement (réservé aux situations de problémes inetrnet / parefeu
ou autres)

NOTA : Le bouton n'apparait que si des feuilles sont a exporter.

Cliquer sur Export Gest’Hand

Les fiches sont transmises et le logiciel revient sur la premiére page

Fichier ~ Feville  Saison A Propos

Slvous souhaitez vérifier que le transfert a bien eu lieu, recliquez sur « Export Gest'Hand
» et vous constatez que |'export a bien été effectué

o5l Envoi Feuilles par Mail ﬁ

Attention la fonction d'envoi par mail est réservé a la transmission entre membres d'un club .
dont I'expéditeur ne posséde pas daccés gesthand.
Pour I'export des données vers gesthand , utilisez le menu Export vers gesthand

Les Feuilles suivantes vont étre expédiées vers le destinataire:

GACDCZC: 08/10,2011 12:00 LIMOGES HAND 87 (1) - HBC AMBAZAC {M1400501T-)

Saisir votre adresse

Adresse Mail Expéditeur :

Adresse Mail Destinataire -  1487048@handball-france._eu

Envoi Mail Sauvegarde USB
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2- PROTOCOLE COMMOTION CAS D’UNE DECISION LAISSEE EN ATTENTE

La decision sera a apporter lors de I'import de la feuille de table, a la fin de larencontre

SaisieFeuilleHand

Le joueur JR3 FERGAMI gauthier Licence :575%014102100 (HANDBALL
CLUB BOUSBECQUE WERVICO VAL DE LYS) a-t'il été autorisé par son
Officiel Responsable d reprendre le jeu suite & protocole commaotion
03 Mn:23 Sec?

Chui Maon
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DISPOSITIF PROPRE AUX UTILISATEURS DISPOSANT D’UN ACCES
FFHB, LIGUES OU COMITE-ACCES AUX FDME RECTO-VERSO

RECHERCHE DE FEUILLES DE MATCHS

1 possibilité pour trouver le code de la rencontre

1- - Sur le site de la FFHB, recherchez la
Rencontre

Cliquez sur I'icone en bout de lighe

FRONTIG]%AN THAU HANDBALL 3"] SAMEDI 5 OCTOBRE 20H30 1
FD

SARREBOURG MOSELLE SUD HANDBALL 35 M
CLUB OMNISPORTS DE VERNOUILLET 26 SAMEDI 5 OCTOBRE 20H30
CERCLE PAUL BERT RENNES HB 25 FDM
ATHLETIC CLUB BOULOGNE BILLANCOURT 30 SAMEDI 5 OCTOBRE 18H30
AMIENS PICARDIE HANDBALL 31 FOM
SAINT MARCEL VERNON HE 29 SAMEDI 5 OCTOBRE 20H30
CAEN HANDBALL 26 FDM
GRENOBLE SMH METROPOLE ISERE 26 SAMEDI 5 OCTOBRE 20H30

Relevez le code la rencontre

B Feuille de Match |

Organisateur|14 - Ligue du Limousin (1400000) Code Rencontre| GABFTPE
Compétition|Championnat Régional Féminin Prénational Poule Unique 1 Groupe| F1400001G

OUVERTURE DU LOGICIEL FDME

Connectez-vous en tant que Ligue ou Comité sur le logiciel FDME

ol Connexicon Base Gesthand = | = P
Connexion
Login admin14
Mot de Passe i
Connexion I [ Abandon ] [ Clef logicielle USB
Veuillez taper votre mot de passe 3 'abr des reqards indiscrets ou utiliser de préférence la clef logicielle

Importez les données.

Un nouvel élément apparait dans le menu supérieur :
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F.D.M.E

isie Feuille -
| e

Fichier ~ Feuille  Essais APropos Utilitaires  Selection Club Base

Cliquer sur « Utilitaires » puis sur

Ltilitaires | Selection Club Base
Recherche Feuille ﬁ__

Un pop up s’'ouvre

- R
85 Recherche Feuille r B ER Fo ™

Saisir le code de la feuille de match et cliquez sur « Recherche »

Les données de la feuille sont affichées

85! Recherche Feuille

Gurrre

02/10/2011 07:25 - 14 607 - GABFTPE_CLUB1437018_F1400001G XML

02/10/2011 07:24 - 14 300 - GABFTPE_CLUB1437018_F1400001G XML

02/10/2011 07:25 - 28 200 - GABFTPE pdf
02/10/2011 07:25 - 30 761 - F1400001G_J1_1457018_1487019_GABFTPE pdf

Sélectionner un fichier XML et cliquer sur I'icone PDF
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o5 Recherche Feuille

02/10/2011 07:24 - 14 300 - GABFTPE_CLUB1457018_F1400001G XML

02/10/2011 07:25- 28 200 - GABFTPE pdf

02/10/2011 07:25- 30 761 - F14D0001G_J1_1487018_1487013_GABFTPE pdf

Vous avez accés a la feuille recto-verso

Cet espace publicitaire vous intéresse ...
F Contactez le service marketing de la Fédération Frangaise de Handball

HanbBarr marketing@handball-france.eu

%E Mwlm Ligue du Limousin (1400000) | code Rencontre| GABFTPE %5

tion|Championnat Régional Féminin Prénational Poule Unigue 1 | F1400001G

AL DU PALAIS S/ VIENNE / PANA LOISIRS 30|15

= 3326 - GYMNASE DE MAISON ROUGE
T I e —

_Speaker, [ eespomablede Sl [ 0% OB jeun-clande 1487018100216
| Chronmétrear| CHABAUD jean-jocaues 1487018100272 Seerbtuire] BRENUCHON puscal 1487019100735
E Arbitre 1 [CLUZAUD olivier 1487036100270 Arbitre 2|
|Cap | N | prénom épouse Nom Marital | Licence T sy mes | gm | ome fav] 2|2 ]2 |
11_JCOULAUD alexandra 1487018200430 A 3 X
18 |DELMAS jessica 1487018200396 A 1
1 _|DUPUYTREN agnes 1487018200484 A
66 |FEUGERE zoc 148701 8200487 B 1
10 JLACOTIE clsa 1487018200489 B 1]
X 2 |LALOI aurelie 1487018200114 A 1
5 |PERIGORD fanny 148701 8200460 A 1
6 |PERTHUISOT axelle 1487018200488 B 3 X
22 |VERTUAUX lina 1487018200437 A 4 X
7_|YENBOU leila 1487018200134 A 3
| Ortcie Revp. | COLONNA laurent 148T0LE 100011 A

Si rien n’apparait :
-aprés avoir cliqué sur le bouton PDF ou si le fichier est vide
- ou si dans pdf site ou pdf recto-verso il n’y a rien, envoyez un mail a:

fdme@ffhandball.net €n précisant le code la rencontre.
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F.D.M.E

VISUALISATION DES FEUILLES DE MATCHS A EXPORTER

Un bouton acceés répertoire feuille permet au structures hors clubs de visualiser les feuill
es a exporter, de maniére a pouvoir les supprimer ou renommer de fdme en sve pour éviter
le transfert.

Ce bouton sous fond bleu apparait a coté du bouton EXPORT pour les utilisateurs
Gesthand qui disposent d'un accés FFHB,Ligue ou Comité.

_. Acce RETOUR ]
Code Dat ] ]
R tre Code Champ Re Elre Rencontre DateEnvoi Observation BExport N
» 214000007 17/07/2011 15:00 |FCS UZERCHE HANDBALL - HANDEALL CLUB OBJATC... ]
FAJTNHY | Z1400000T 09/07/201118:00 | HANDBALL CLUE OBJAT CORREZE - FCS UZERCHE HA... L]
FACYUJC  |M14002011 1 20/11/201017:30 | HEC TULLE CORREZE - HEC OBJAT CORREZE L ]
* L
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| Acces Aux FEUILLES DE MATCHS AU NIVEAU CLUB

1- - Si vous utilisez le logiciel FDME vous avez accés a toutes les feuilles de matchs

F.D.M.E

de vos championnats, il vous suffit de cliquer sur une date dans le calendrier.

2- - Tous les licenciés peuvent

Vous choisissez votre Ligue ou Comité

CHAMPIONNATS REGIONAUX

Q,
51 AUVERGNE-RHONE-ALPES
52 BOURGOGNE FRANCHE-COMTE
53 LIGUE DE BRETAGNE
54 LIGUE DU CENTRE

Vous selectionnez le championnat

" LIGUE DU CENTRE

Q

N3F CENTRE PAYS DE LOIRE 19/20

PRENATIONAL MASCULIN 19/20

EXCELLENCE REGIONALE MASCULINE 19/20

HONNEUR REGIONAL MASCULIN 19/20

PRENATIONAL FEMININ 19/20

Vous selectionnez la journée et vous cliquez sur FDME

. 49

AZAY VERETZ

VAL DAUEOIS

EC ORLEANS/ESCALE ©

BOURGES HE 18/E VIERZON

CHAMBRAY THB 3

SAINT AVERTIN &

AS TRAINOU

M5O CHARTRES

SELECTIONNER UNE JOURNEE

19
20

22
29

18
31

32
27

également accéder a toutes les feuilles de match.
Ilsuffit d’aller sur le site de la Fédération, dans le menu « COMPETITIONS » vous
choisissez votre championnat (National, régional ou Départemental)

108 B

Cliqguer sur FDM et vous ouvrez la feuille de match au format PDF ; Vous aurez la FDM avec

les actions
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FEUILLE DE MATCH

la nouvelle boutique officielle
en ligne
une large gamme de produits

livraison gratuite & partir de
89€ d’achat

3
g0

Organisateur|LIGUE DU CENTRE (5400000) Code Renc| OACPCBP

l A‘ o CnE %NEUS%&&EFEMININ 1920 PRENATIONAL FEMININ 19720 F54ODUOU1G l A‘
w LI =
\) ' :\
K EC ORLEANS/ESCALE © / BOURGES HB 18/E VIERZON © 221 29 IA
DATE : ‘:;!'nz":m 2210912019 -hm..: 42 du 21/08/19 au 2210919 SALLE: LE L POUR & CrAL [UE DE LA GOBETTE) 45160 ST HLAIRE 5TMESMIN
. suDuL 1le - DOMINIQUE 5445007201386
Chronométreur |10 ARAL clement - DE CARVALHO 5445007101389 Secrétaire || EMOING thomas 5445007101192
Tutenr de Table| Juge Supervisenr
Juge Délégui Ascompagnateur deJA
duge Arbitre 1| BORDIER denis 5445002100314 Juge Arbitre 2
[N Il cant | ne NOM nrénom énouse Nom d'usare I Licence [ e T [ om [om [ o a2 T2 T2 T

FEUILLE DE TABLE

Déroulé du Match

* Organisatens|| IGUE DU CENTRE (5400000} mml OACPCBP *
P, | Compétation|PRENATIONAL FEMININ 19120 PRENATIONAL FEMININ 19120 Gmuggl F54000001G P,
‘dimanche 220912019 15:00 Journée 2
AG [ o AR
Temps | Score Action
24239 10 =11 ut JR W28 ILGUZ lathes
Temps | Score 2839 | 11-11 ut 71 IR N8 VIGNAS camline
on:00 | 0o-00 2632 | 1112 ut JV N6 DESROSIERS mavie-snge
oz _| o000

ut JRN*11 BUCHE gasiie
Vi) Tir W N"8 MIKIDAD riasra
ut JRN*11 BUCHE gasiie

00:81 00.00 |T")Tir JV¥N'6 DESROSIERS maris-ange 27:38 12-12
00:56 0000 |AR|Arét AR N21 DESRINSSEAUX sabrina 2748 13-12
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.  Qutrouver les feuilles de match ?

Dans le logiciel GestHand Extraction

1] QUESTIONS REPONSES

Qu'est-ce que la signature électronique

R/ La signature électronigue mémorise un mot de passe pour un licencié sur une clef USB , et
évite de devoir saisir ce mot de passe au vu de tous .

Elle comprend, le nom, le prénom, le numéro de licence, le mot de passe, le tout, crypté.

Elle est propre a un licencié et a une clef USB (incopiable) et ne peut étre créée que par unut
ilisateur disposant d'un compte gesthand et s’étant authentifié, soit au moyen de son logi
n/mot de passe en mode connecté, soit au moyen d'une clé utilisateur gesthand en mode décon
necté .

Le nombre de signatures électroniques est illimité, un club peut en créer pour tous seslic
enciés s’il le désire.

Un individu qui posséde plusieurs licences (joueur/arbitre pour un club , officiel de
table pour un autre) doit disposer d'une signature électronique pour chaque licence , ces deu
X signhatures peuvent se trouver sur le méme support usb

gu'est-ce qu'une clé utilisateur

Gest'hand

R : La clef utilisateur gest’hand permet de mémoriser le login et mot de passe gesthand , et
d'accéder aux fonctions supérieures du logiciel (Sauvegarde des données, création des
ignatures) ,méme en mode déconnecté

Elle permet & un utilisateur club autorisé (responsable d'équipe) de renvoyer les feuilles de
matchs vers gesthand en mode connecté sans qu’il ait a connaftre le login et mot de passe ges
thand .

Désormais (V1.0.1.16) , seules les clefs utilisateurs gesthand apparaitront lors des demandes
de connexions , et si la clef est unique la connexion sera immédiate. Cette clef pourrait pou
rrait aussi s’appeler « Clef d’Administration

gqui doit posséder une signature

R : Tous les licenciés pouvant occuper des fonctions d’'officiels ou de capitaine ou d'arbitre
Le nombre de signatures électroniques est illimité, un club peut en créer pour tous seslic
enciés s’il le désire.

Un individu qui possede plusieurs licences (joueur/arbitre pour un club, officiel de table pourun
autre) doit disposer d'une signature électronique pour chaque licence, ces deux signatures peu
vent se trouver sur le méme support usb.

de combien de clés USB le club doit-il

se munir ?

R : Si le secrétaire du club se rend a la salle avec un ordinateur portable pour saisir les
feuilles de matchs , ou si I'ordinateur fixe de la salle dispose d’'une connexion internet pourren
voyer les feuilles vers gesthand, les clefs USB ne sont pas indispensables car les feuilles sont
systématiquement sauvegardées sur le disque dur lors des sauvegardes.

Par contre, il peut étre intéressant que chaque équipe se déplace avec une clef usb afin d'y
mémoriser les feuilles de matchs , en cas de défaillance du club recevant , et pour éviter
toute contestation (méme si la version sauvegardée est cryptée.

Est-ce qu’on peut installer le logiciel sur

un mac

R : Le logiciel est développé pour PC.
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